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[IpakTukym 3 mimoBoi HIMENBKOI MOBH YKJIAIEHO 3a TeMaTWYHHM TpuHIunoMm. Koxen 3 15
MOJyJIiB MICTUTh TEKCTH, TECTOBI 3aBJaHHSA JI0 HUX, a TAKOXK PI3HOMAaHITHI TBOPYi Ta MPAKTHUYHI BIIPaBH,
3aBJaHHS Ha TIepeKyaja 1 ay[iroBaHHs, SKi Yy TOBHIA Mipi JIOMOMOXYTh CTY/IEHTaM OITAHYBAaTH OCHOBHU
JIITOBOT'O CIUIKYBaHHS HIMEIBKOIO MOBOIO.

KpiM komriekcy BOpaB 3a KOXHOK TEMOK Yy TPAKTUKYMi IIOIAHO TJIOCapii, KOHTPOJIBHI
3aBIaHHs JI0 Kypcy, MaTepiay Ul CaMOCTIIfHOTO ONPAIFOBAaHHS Ta CIHCOK JIITEPaTypH.

[TociOHMK po3paxoBaHO HAa CTYACHTIB-TEPMAaHICTiB, BUKIIAAadiB-CIIOBECHUKIB, a TAKOX YCiX, XTO
IKABUTHCS HIMEIBKOIO MOBOIO.
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Vorwort

Das vorliegende Lehrwerk umfasst die wichtigsten Themen aus dem Geschéftsbereich der
deutschen Sprache und enthilt 15 thematisierte Module sowie Kontrollaufgaben, Glossar mit
ausgewiahlten Vokabeln, relevante Redewendungen, die zur kompetenten Gestaltung der
gesellschaftlichen Kommunikation dienen, Zusatzmaterialien zum Kurs und Literaturliste.

Jedes Modul besteht aus einem oder einigen Texten, praktischen und schopferischen
Aufgaben, Hor- und Ubersetzungsiibungen. Das alles soll dazu beitragen, die
Kommunikationsschwierigkeiten im geschéiftlichen Alltag und Beruf abzubauen bzw. zu
vermeiden.

Es wird vorausgesetzt, dass die dieses Fach Studierenden das Sprachniveau B2-C1 (in
jeder der Fertigkeiten Lesen, Horen, Schreiben und Sprechen) entwickeln miissen, indem sie
nicht nur den aktuellen Wortschatz und die erforderliche Grammatik erlernen, sondern auch
versuchen, berufliche Zusammenhinge zu verstehen und sich den Sachverhalt der
leistungserbringenden Arbeitstétigkeit im Biiro, auf den Messen und bei den Verhandlungen
einzupragen.

Besonderer Wert wird darauf gelegt:

- Erlernen der beruflichen Themen mit dem vorgesehenen Wortschatz und der
Grammatik;

- Verbesserung der Lese-, Ubersetzungsfertigkeiten der Fachliteratur;

- Vorbereitung auf berufliche und situative Kommunikation in miindlicher und
schriftlicher Form;

- Erwerb der Kenntnisse iiber die Einzelheiten der Arbeit mit der Geschaftskorrespondenz
und mit der kommerziellen Dokumentation;

- Bildung der Fertigkeit zur fachiibergreifenden, systematischen und strategisch
hochwirksamen Zusammenarbeit in einem Team;

- Erlernen der Grundvoraussetzungen der erfolgreichen Arbeitstatigkeit in der
deutschsprachigen Arbeitswelt.

Von dem angebotenen Lehrwerk profitieren in der ersten Linie jene Interessente, die
ihren wirtschaftlichen Horizont auf dem Gebiet der deutschen Sprache erweitern wollen.

Die erworbenen Kenntnisse bilden eine sichere Basis fiir die effektive und freie
Geschaftskommunikation in der deutschen Sprache.
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