Зразок


Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

У зв’язку з закінченням терміну дії контракту «__»_____ 20___р. прошу продовжити мені роботу на посаді ________________________ на ________ ставки (спец. фонд або бюджет) з ____________ до ____________р.

Дата                                                                                   Підпис

Підписати заяву: 1) зав. кафедри

                              2) навчальний відділ

                              3) вчений секретар – Решетова І.А.

                              4) ректор

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу перерахувати мою заробітну плату з _______ в зв’язку з присвоєнням вченого звання доцента (професора).

Копія атестату додається.
Дата                                                                                      Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу надати мені щорічну основну відпустку за період з 20___ рік по 20____ рік на ________ календарних днів  з ___.____.20___ р. по ___._____.20____ р. (з урахуванням святкового дня).
Дата                                                                                         Підпис

Підписи: 
1) керівник структурного підрозділу



2) інспектор з кадрів

               
3) ректор

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу вважати мене такою, що приступила до виконання службових обов’язків на неповний робочий час з _______ підчас частково-оплачуваної відпустки по догляду за дитиною до досягнення нею віку 3-х років, на посаді ________ кафедри _________ на ________ ставки (спец. фонд або бюджет).

Дата                                                                                     Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу надати мені частково-оплачувану відпустку по догляду за дитиною до досягнення нею віку 3-х років з _________ по ___________.

Копію свідоцтва про народження дитини додаю.

Дата                                                                                Підпис

Підписати: 1) керівник структурного підрозділу

                    2) ректор

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу надати мені додаткову соціальну відпустку на 10 календарних днів за 202__ рік як матері, яка виховує двох дітей до 15 років / (як одинокій матері).
Документи, що підтверджують право на відпустку додаю.

Дата                                                                                        Підпис

Підписати: 1) керівник структурного підрозділу

                    2) начальник відділу кадрів

                    3) ректор

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

студента ______________________ 

                                          (факультету)

напрям підготовки _____________

курс _____, форма навчання _____

______________________________

(за державним замовленням/рахунок коштів фізичних, юридичних осіб)

_____________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу видати мені атестат (диплом) для подання в інший заклад освіти.

Прошу тимчасово залишити в особовій справі копію документа про освіту.

Оригінал документа зобов’язуюсь повернути у термін до ___________.

Дата                                                                                     Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

від_______________________

(посада)

кафедри (відділу) _________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

паспорт №________________

ідентифікац. код______________

Заява
Прошу надати матеріальну допомогу в зв’язку (обґрунтувати звернення)________________________________________________________________________________________________________________________.

Дата                                                                                   Підпис

Основне місце роботи
Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_________________________

(П. І. Б. працівника)

що мешкає за адресою: ________
________________________________

(домашня адреса)

________________________________

Телефон _______________________

Заява

Прошу прийняти мене  на посаду__________________________________

                                               (назва підрозділу та посади)

_____________________________________ на _____ ставки (спец. фонд, бюджет) 

з «___» ______________ 20__ року. З умовами праці, правилами внутрішнього
        (дата початку роботи)

розпорядку, Антикорупційною програмою ДДПУ та колективним договором на 2018-2023 роки ознайомлений (-на). 

До заяви додаю такі документи:

1. Трудова книжка,
2. Копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків,
3. Копія диплома про освіту,
4. Медогляд

5. Військовий квиток (копія)

6. __________________________________________________

Дата                                                                           Підпис 

Робота за сумісництвом
Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_________________________

 (П. І. Б. працівника)

що мешкає за адресою: ________

________________________________

(домашня адреса)

________________________________

Телефон ______________________

Заява

Прошу прийняти мене  на посаду__________________________________

                                               (назва підрозділу та посади)

_____________________________________ на _____ ставки (спец. фонд, бюджет) 

з «___» ______________ 20__ року за сумісництвом. З умовами праці, правилами  

(дата початку роботи)

внутрішнього розпорядку, Антикорупційною програмою ДДПУ та колективним договором на 2018-2023 роки ознайомлений (-на). 

До заяви додаю такі документи:

1. Трудова книжка,

2. Копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків,

3. Копія диплома про освіту,

4. Медогляд

5. Військовий квиток (копія)

6. __________________________________________________

Дата                                                                           Підпис 

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________________,

(П. І. Б. працівника)

що мешкає за адресою: ________

________________________________

(домашня адреса)

Заява

Прошу звільнити мене з посади _________________________

 "__" _________ 20__р. за власним бажанням.

Дата                                                                                  Підпис

тимчасова робота
Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_________________________

 (П. І. Б. працівника)

що мешкає за адресою: ________

________________________________

(домашня адреса)

________________________________
Телефон ______________________

Заява

Прошу прийняти мене  на посаду__________________________________

                                               (назва підрозділу та посади)

_________________________________________ на _____ ставки (спец. фонд, бюджет) 

з «___» ______________ 20__ року на час тимчасової непрацездатності 

_______________________________________________________________.
(посада, П.І.Б.)
З умовами праці ознайомлений (-на). 

До заяви додаю такі документи:

1.Трудова книжка

2._________________________________________________

3._________________________________________________

4._________________________________________________

5._________________________________________________

          Дата                                                                           Підпис 

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу продовжити мені роботу на посаді ____________________ кафедри ____________ (факультету, навчального корпусу) на час відпустки по догляду за дитиною _________  __________________ з ___________ .

                                                     (посада)                (прізвище, ім’я, по батькові)                     (дата)

Дата                                                                                         Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри (відділу) __________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу призначити мене на посаду ___________ кафедри ________ на _____ ставки (спец. фонд, бюджет) з _______ як обрану(ого) за конкурсом, на умовах контракту.
Дата                                                                                         Підпис

Підписати: 1) зав. кафедри

                   2) навчально-методичний відділ 



3) рейтинг з наукової роботи (114 каб.)

                   4) начальник відділу кадрів

                   5) ректор

тимчасова робота
Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_________________________

 

(П. І. Б. працівника)

що мешкає за адресою: ________

_______________________________

(домашня адреса)

_______________________________

Телефон ______________________

Заява

Прошу прийняти мене  на посаду__________________________________

                                               (назва підрозділу та посади)

__________________________ на _____ ставки (спец. фонд, бюджет) 

з «___» ______________ 20__ року на час відпустки по догляду за дитиною _______________. З умовами праці,правилами внутрішнього розпорядку,
       (посада, П.І.Б.)
Антикорупційною програмою ДДПУ та колективним договором на 2018-2023 роки ознайомлений (-на). 

До заяви додаю такі документи:

1. Трудова книжка,

2. Копія паспорта, копія реєстраційного номеру облікової картки платника податків,

3. Копія диплома про освіту,

4. Медогляд

5. Військовий квиток (копія)

6. __________________________________________________

Дата                                                                           Підпис 

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу Вас припинити виконання мною обов'язків заступника декана факультету _______________ та зняти доплату з _____________.

Дата                                                                                   Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу надати мені частину щорічної основної відпустки за період з ___.____.20___ рік по ___._____.20____ рік на ________ календарних днів з ___.____.20___ р. по ___._____.20____ р.
*В.о. проректора / декана / зав. кафедри призначаю______________.

Прошу надати мені частину щорічної основної відпустки за період з ___.____.20___ рік по ___._____.20____ рік на ___ календарних днів  з ___.____.20___ р. по ___._____.20____ р. за сумісництвом на посаді _______________ ( ___ ставки) кафедри _________.
Дата                                                                                         Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу перервати мені відпустку по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку у зв'язку з виходом на роботу на повний робочий день_______________________ з ___.____20___ року.

                    (посада)         

Дата                                                                                       Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу перервати мені відпустку по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку у зв'язку з виходом на роботу на неповний робочий день на ____ ст.  _______________________ з ___.____20___ року.

                                               (посада)         

Дата                                                                                       Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

(за сумісництвом)

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу перевести мене на посаду ______________ кафедри ___________ на ____ (спец. фонд або бюджет) з __________р. по ________р. за основним місцем роботи.

Дата                                                                                   Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри ________________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу дозволити, поряд з основною роботою виконання обов'язків ___________ кафедри _________та встановити доплату з «__»________20__р.

Дата                                                                                   Підпис

Ректору ДДПУ

проф. Омельченко С.О.

_______________________

(посада)

кафедри (відділу) __________

________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

Заява

Прошу перенести мені щорічну основну відпустку на ____ календарних днів за період роботи з «__»_____ 20___р.  по «__»_____ 20___р.  заплановану в графіку відпусток з «__»_____ 20___р.  по «__»_____ 20___р. на такий термін: з «__»_____ 20___р.  по «__»_____ 20___р. в зв’язку з __________________________________________________________.

(вказати причину)
Дата                                                                             Підпис

