Міністерство освіти і науки України

Державний вищий навчальний заклад 

«Донбаський державний педагогічний університет»

НАКАЗ

24.09.2013



м. Слов’янськ


№ 989
Про затвердження Інструкції 

з діловодства ДДПУ

На виконання постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 р. № 1242 "Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади", Інструкції з діловодства у Міністерстві освіти і науки Украйни, затвердженої наказом МОН від 09.04.2013 № 424, наказу МОН України від 09.08.2013 р. № 1140 «Щодо питань роботи з діловодства» та з метою удосконалення порядку опрацювання документів
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства в Державному вищому навчальному закладі «Донбаський державний педагогічний університет» (далі – Інструкція), що додається.
2. Керівникам структурних підрозділів Університету забезпечити ознайомлення всіх працівників із вимогами Інструкції.
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на начальника відділу кадрів – Романкевич Г.В.
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